[ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ / ИП]
ПРИКАЗ
	[дата]
	№ [номер]
	г. [город]


Об утверждении и введении в действие локальных документов
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие с [дата] документы, перечисленные в приложении к настоящему приказу.
2. Назначить [должность, ФИО] ответственным за актуализацию, хранение контрольных экземпляров и доведение документов до работников.
3. Руководителям подразделений обеспечить ознакомление работников с документами, относящимися к их работе, под подпись.
4. Признать утратившими силу с [дата] ранее действовавшие редакции: [перечень либо «нет»].
5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой / возлагаю на [должность, ФИО].
Приложение: Перечень утверждаемых локальных документов на [количество] листах.
Руководитель __________________ / [ФИО] /
С приказом ознакомлены:
	Должность
	ФИО
	Подпись
	Дата
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